UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC TRA VINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 12386 /QD-DHTV Tra Vinh, ngay 17 thang 12nam 2024
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, tham dinh, lwa chon, duyét
va sir dung tai liéu giang day tai Truwong Pai hoc Tra Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TRA VINH

Cén citr Quyét dinh s6 141/2006/0P-TTg ngay 19 thang 6 ndm 2006 ciia
Thu twong Chinh phu vé viéc thanh lap Triwong Pai hoc Tra Vinh,

Can cir Théng tiw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 06 thang 12 niam 2021 ciia
Bé truong Bé Gido duc va Dao tao quy dinh viéc bién soan, lia chon, tham dinh,
duyét va st dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc,

Can cir Nghi Quyét so6 12/NQ-HDT ngay 05 thang 7 nam 2024 ciia Hpi
dong trieong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Truong Dai hoc
Tra Vinh;,

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tam Hoc li¢u - Phat trién Day va Hoc.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bién soan, thim
dinh, lua chon, duyét va st dung tai liu giang day tai Truong Dai hoc Tra Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
7728/QD-DHTV, ngay 05 thang 9 nam 2023 cta Hi¢u truédng Truong Dai hoc
Tra Vinh vé& viéc ban hanh Quy dinh bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va sur
dung tai liu giang day, gido trinh tai Truong Dai hoc Tra Vinh.

Pidu 3. Truéng Phong Hanh chinh Tdng hop, Gidm dbc Trung tim Hoc
licu - Phat trién Day va Hoc, Trudng Phong Tai chinh, Truéng Phong Thanh tra
Phap ché, Hiéu trudng cac Truong, Trudng cac don vi thude, truc thuoe Truong
DPai hoc Tra Vinh va ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./—u
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UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC TRA VINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viéc bién soan, tham dinh, lwa chon, duyét va sir dung
tai liéu giang day tai Trwong Pai hoc Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢: 12386/0D-DHTV ngay 17 thang 12 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tra Vinh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh bién soan, tham dinh, lya chon, duyét va sir dung tai
liéu giang day (TLGD) cia Truong Pai hoc Tra Vinh (Truong DPHTV).

2. Van ban nay ap dung ddi v&i cac don vi, ca nhan co lién quan trong viéc bién
soan, tham dinh, lya chon, duyét va sir dung TLGD tai Truong BPHTV.

3. Quy dinh nay khong ap dung giéi vO1 viéc bién soan, th?i’m dinh, lya chon, duyét
va st dung TLGD cac hoc phan Ly ludn chinh tri, Qudc phong - An ninh tai
Truong DHTV.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. TLGD bao gdom: Giéo trinh (GT), bai giang cua giang vién va tai liéu tham
khio (TLTK).

2. Giao trinh la tai li¢u dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh ciia mot hoc phan,
dugce Nha truong to chire bién soan, tham dinh, lya chon, phé duyét va sir dung
tai Truong DPHTV theo dang quy dinh ctia B6 Giao duc va Pao tao va cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

3. Bai giang 1a tai liéu do giang vién bién soan dé giang day ddi v6i hoc phan
dugc phan cong giang day, trén co sé dé cuong chi tiét ciia hoc phan, gido trinh
giang day chinh thirc, chuan dau ra ctia hoc phan va chuong trinh dio tao (CTDT).

4. TLTK 1a cac sach tham khdo, sach chuyén khdo, sach dich, sach huéng dan,
sach bai tap va cac tai liéu khac da duoc xuét ban, cac bai bao, cong trinh khoa
hoc va céc tai lidu di dugc cong bd trong va ngoai nude, bao gdm ca tai liéu dién
tor duge giang vién va nguoi hoc sir dung trong qua trinh giang day, hoc tap va
nghién ctru khoa hoc; tai liéu giup cho giang vién va nguoi hoc tim hiéu, bd sung
ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém dbi vé6i timg phan hodc toan bd hoc phan
trong CTDT.

a. Sach tham khcao: 12 tai liéu c6 noi dung mé rong, lién quan dén hoc phan, dén
CTDT.



3
b. Sach chuyén khao: 12 tai liéu ¢ noi dung chu yéu tir cac két qua nghién ctu
chuyén siu va tuong doi toan dién vé mot van de cua tac gia, duoc sir dung dé
giang day va dung dé tra ciru cac van dé chuyén mon.

c. Sach dich: la tai liéu Cua nudc ngoai dugc dich sang tiéng Viét, phuc vu giang
day, nghién cau, hoc tap gan véi hoc phan va khéng stir dung nhu GT.

d. Sach hwong dd?): la tai liéu dugc bién soan dé hudng dan thi nghiém, thuc tap,
bao cao chuyén de, bé,i tap, do an hoc phan, nién luan, thuc tap giao trinh, thuc
tap trong co sd san xuat.

e. Sach bai tap: la tai liéu s dung cho giang day va hoc tap ndi dung cua hoc
phan nham minh hoa noi dung hoc phan hozc/va hudng dan ngudi hoc ap dung
kién thirc da hoc dé giai quyet c4c tinh hudng thuc té lién quan dén ndi dung cua
mot hodc mot sé hoc phan c6 lién quan véi nhau.

5. Pon vi chuyén moén (DVCM): Vién/Truong/Trung tam/Khoa thu¢c Truong
DHTYV phu trach quan 1y cac hoat dong chuyén mon vé giang day.

Piéu 3. Yéu cau chung

1. Viéc bién soan, tham dinh, lua chon, phé duyét va str dung TLGD phai bao dam
tuan thu theo quy dinh cua Luat s hitu tri tu¢, Luat xuat ban va cac quy dinh cta
phap luat c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day duoc xuét ban dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tép, nghién ctru mét hoc phan cua CTDT trong Truong PHTV khong
dugc st dung tén dan dén gay hi€éu nham vé muc dich sir dung tai li¢u.

3. f)(")i vOi cac TLGD duoc tang, Truong DPHTV chiu trach nhiém dua xuit ban
pham dén v&i nguoi st dung bao dam tuan thu cac quy dinh cua phép luat c6 lién
quan.

4. N6i dung TLGD phai bao dam chuén dau ra ctia hoc phan va phu hop véi muc
tiéu, nodi dung CTDT; duoc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can d6i giira ly
thuyét va thuc hanh; phu hop véi thuc tién va cap nhat nhimg tri thitc méi cia
khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da dugc kiém chimg va
cong nhan.

5.TLGD d?} duoc ban hanh trude khi quy dinh nay cé hiéu luc van tiép tuc duoc
str dung. Poi voi nhitng TLGD da duoc str dung trén 5 nam, DPVCM ¢6 thé phan
cong giang vién dang ky bién soan GT.

Diéu 4. Yéu cau ddi véi gido trinh

1. Gido trinh Ia tai liéu chinh dugc sir dung trong Truong DPHTV dung cho giang
vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru cia mgt hoc phan trong
CTDT.

2. Giao trinh phai cu thé hoa yéu cau vé nodi dung kién thuc, ki ning va thai do
quy dinh trong moi hoc pha:m 01"1a CTDT, ngémh dao tao va trinh d6 dao tao. NO1
dung GT phai dap ung chuan dau ra cua hoc phan.
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3. Noi dung, cAu trac, hinh thirc va cac yéu cau cu thé ddi véi GT do Giang vién
cua Truong PHTV bién soan phai ddm bao theo quy dinh cua Truong PHTV
(Phu luc 1).

4. Nhiing noi dung duogc trich dan trong TLTK dé bién soan GT phai c6 ngudn
goc va chu thich r6 rang. Noi dung trich dan dua vao GT phai phu hgp va dap ting
yéu cau vé muc tiéu cia GT, bdo dam tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat co
lién quan.

5. GT duoc sur dung }ém tai liéu chinh‘cho mot I}Qc phﬁn phai la GT da dugc phé
duyét. Mot GT c¢o6 thé st (1ung cho nhiéu hoc phan c6 ndi dung phu hop hodc hoc
phan c6 ndi dung twong dong.

6. Mdi hoc phan trong CTDT trinh d6 dai hoc phai bao dam c6 it nhat mot GT 1a
tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién
ctru hoc phan, trong d6 ndi dung ctia GT phai dap ung tdi thiéu 70% nodi dung
kién thtrc ctia hoc phan giang day.

7. Mbi hoc phan trong CTDT trinh d6 thac si phai bao dam c6 GT 1a tai liéu chinh
dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru; truong
hop v&i hoc phan chua c6 GT, phai bao dam c6 tai liéu dé giang day thay cho GT,
trong d6 ndi dung cua GT hodc tai lidu dé giang day thay cho GT cua mdi hoc
phan phai dap tng toi thiéu 70% noi dung kién thirc ciia hoc phan giang day.

8. Mdi ndi dung, chuyén dé ctia CTDT trinh d6 tién si phai bdo dam c6 GT hodac
tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru (thay cho GT) cho gidng vién va ngudi
hoc, trong d6 phai c¢6 tai li¢u chuyén khéo, cac cong trinh khoa hoc da dugc cong
bo ¢0 lién quan dén ndi dung, chuyén dé giang day, hoc tap, nghién ctru ctia giang
vién va nguoi hoc, dap ung yéu cau cua CTDT, bao dam phu hop voi muc tiéu,
ndi dung CTDT, bdo dam chuan kién thic, k¥ nang, ddp tng chuan dau ra cua
CTDT.

9. Céu hoi va bai tap ciung cb trong GT phai dap tmg yéu cau doi méi trong kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, dam bao muc ti€u cua chuong hoac bai.

10. Ngon ngir dung dé bién soan GT 1a tiéng Viét hoac tiéng nudc ngoai va phai
bao ddm thong nhat véi ngdn nglr giang day hoc phan.

Diéu 5. Yéu ciu déi véi bai gidng

1. Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, théng nhat véi ndi dung duoc quy dinh
trong dé cuong chi tiét ciia hoc phan va gido trinh giang day chinh thirc, dap tng
chuéan dau ra cua hoc phan va yéu cau cua CTDT.

2. Bai giang phai c6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, c6 vi du
minh hoa, c6 cau hoi huéng dan 6n tap, dinh huong thao luan, bai tap thyc hanh
van dung, thuong xuyén cap nhat, bd sung kién thirc méi dé bao dam bai giang
ngay cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap tmg yéu cau dao tao.
Giang vién bién soan bai giang bang ngdn ngir giang day hoc phan va chiju trach
nhiém vé ndi dung chuyén mén cua bai giang.
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3. Bai gidng cua tirng hoc phﬁn cua CTDT, nganh dao tao va trinh d dao tao dugc
giang vién bién soan phai c6 ndi dung, hinh thirc va cac yéu cau cu thé ddi vai
Bai giang dugc str dung trong Truong DPHTV va phai dam bao theo quy dinh cia
Truong DPHTV.

4. Bai giang phai dugc cung cap cho nguoi hoc trudce, trong hoidc sau gid giang
dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién ctru cua nguoi hoc.

Diéu 6. Yéu ciu doi véi tai li¢u tham khao

1. Tai liéu tham khao phai c6 day du tén tac gia, nha xudt ban, ndm xuat ban hoic
c6 cht thich vé nguon gbc cu thé, 1 rang va c6 noi dung phu horp v6i nganh dao
tao, CTDT; dugc bo sung tai liéu moi thuong xuyén, giip cho giang vién va nguoi

hoc ¢6 thé tim hiéu, bd sung nodi dung kién thirc hodc tim hiéu thém d6i voi timg
phan hoic cac hoc phan lién quan trong CTDT.

2. Ngon ngit cta tai liéu tham khao 1a ngdn ngir pht hop dé giang vién va nguoi
hoc c¢6 thé stir dung dé€ nghién ctru, giang day va hoc tap thuan tién.

3. Céc yéu qﬁu cu thé ddi véi céc tai liéu tham khao ciia Truong PHTV ddi voi
tung hoc phan cua CTDT, nganh dao tao va trinh d6 dao tao, bao dam tinh dong
bd, thong nhat va phu hop vdi cac quy dinh ctia Truong PHTV va phap luat co
lién quan.

4. Tai liéu tham khao phai dugc cong khai vé tén tai liéu, ndm xut ban, noi xuét
ban hoic dia chi truy cap ngudn dir liéu trén mang internet; thudng xuyén bo sung
tai liéu méi dé giang vién, nguoi hoc biét va str dung trong qua trinh giang day,
hoc tap, dong thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc c6 kha ning truy cap,
str dung dé dang va thuan tién.

Piéu 7. Kinh phi bién soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung TLGD

Kinh phi, nd1 dung chi, mirc chi cho V,iéC td chirc bién soan, thim dinh, lya chon,
duyét va stir dung TLGD theo Quy ché chi tiéu ndi b hién hanh (QCCTNB) hién
hanh ciua Truong PHTV.

CHUONG II
BIEN SOAN, THAM PINH, PHE DUYET GIAO TRINH, BAI GIANG
Piéu 8. Xac dinh gido trinh bién soan, lua chon

1. PVCM xéc dinh danh muc cac GT can thiét phai co6 dé sir dung lam tai liéu
giang day, hoc tap, nghién ctru chinh thirc ctia Truong PHTV dbi véi timg hoc
ph?m cua CTDT, nganh dao tao va trinh d¢ dao tao, bao gém cac GT da co, cac
GT can bién soan va lua chon bd sung cho phu hop véi nhu cau st dung cua
Truong DPHTV va céng khai cdc GT sé bién soan va lua chon.

2. Pinh ky theo ting r}ém hoc hoac theo hoc ky, trén co s& dé nghi ctua BYCM,
Hi¢u trudng chi dao, to6 churc phé duyét ké hoach bién soan, lya chon GT dé phuc
vu giang day, hoc tap va nghién ctru cho cac hoc phan trong CTDT do bVCM
quan ly.



Picu 9. Bién soan gido trinh

1. GT phai dugc bién soan theo dé cuong chi tiét hoc phan (goi tit 12 PLF).

2. GT phai dap tng theo cac yéu cau tai Piéu 3 va Diéu 4 ciia Quy dinh nay.

3. Noi dung, cau triic va hinh thic cia GT phai dam bao theo quy dinh cua
Truong DPHTV (Phu luc 1).

4. Cau hoi va bai tap cung cb trong GT phai dap ing yéu cau d6i méi trong kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, dam bao muc ti€u cua chuong hoac bai.

Pi¢u 10. Quy trinh bién soan giso trinh

1. HbDKH&DT DVCM gui bién ban hop cua HDKH&DT, PLF va Bang phan
cong bién soan GT (Phu luc 2) vé TT. HL-DH (HDKH&DT DVCM chiu trach

nhiém phdn céng giang vién phit hop, diing chuyén mén, di ndng lwc dé bién soan
GT).

2. TT.HL-DH trinh Hiéu truéng ra Quyét dinh thanh 14p Ban bién soan/Cé& nhan
bién soan GT (goi chung la Ban bién soan (BBS)).

3. TT.HL-DH lap hop dong bién soan GT (Can cir vao Quyét dinh thanh lgp BBS
GT), hop dong ghi rd tén hoc phan, so tin chi, nganh va thoi gian hoan thanh (toi
da 6 thang). DVCM chiu trach nhiém theo doi tién do hoan thanh.

4. BBS chiu trach nhiém bién soan GT (Phu luc 3) theo PLF da duoc duyét va guri
tap tin GT vé bVCM.

5. DPVCM tong hop GT da bién soan, PLF va danh sach thanh vién Hoi dong tham
dinh GT (HPTD GT) (co phé duyét cia HDKH&DT PDVCM) (Phu luc 4a) gii ve
TT.HL-DH.

6. TT.HL-DH trinh Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap HPTD GT va phat hanh
Quyét dinh vé DVCM.

7. DVCM 1p ké hoach va tién hanh t0 chitc HDTD GT (Thuc hién theo quy trinh
tham dinh GT tai Diéu 14).

Pi¢u 11. Thanh phan Ban bién soan gio trinh

1. BBS GT gém Chii bién hozc Pong Chu bién va cac thanh vién (néu c6).

2. Chu bién hoic Pong Chu bién GT dung cho CTDT trinh d¢ sau dai hoc phai
co churc darjh Gido su, Pho Gido su, hodc trinh d¢ Tien si va ¢o trinh d¢ t6i thicu
1a thac si d61 voi GT dung cho CTDT trinh d6 cao dang, dai hoc.

3. Cac thanh vién tham gia BBS GT phai c6 chuyén mon phu hop véi ndi dung
GT va dang truc ti€p tham gia giang day trinh do cao dang, dai hoc, thac si, tién
s hodc cac nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Truong DPHTV
va do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia chi bién/déng chi bién

1. T6 chuc bién soan GT theo diing dé cuong chi tiét hoc phan, tién do da dugc
DVCM phé duyét.
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2. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc c,ﬁa GT; tiép thu, chinh stra né1 dung
GT theo goép y cua cac nha khoa hoc va y kién két luan cia HDTD.

3. Pé xuit Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan GT
khi cén thiét.

4. Chu bién hoac déng chu bién, nguodi bién soan nhan nhiém vu bién soan gido
trinh theo dé cuong chi tiét cua GT va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng, cac co
quan nha nudc c6 thAm quyén vé chuyén mén ctua GT va co trach nhiém giai trinh
khi c¢6 yéu cau.

5. Pugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh ctua Truong PHTV va céc
chinh sach cta Truong PHTV ddi vai viée bién soan GT.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia thanh vién tham gia bién soan gido trinh

1. Céc thanh vién tham gia bién soan GT chiu sy chi dao vé mit chuyén mén cia
chu bién hodc dong chu bién va thuc hién bicu quyét theo da sb trong qué trinh
bién soan GT; dam bao trung thuc, khoa hoc, tién do thoi gian, ngén ngi, van
phong theo thong nhat chung cia BBS va chiu trach nhiém vé ban quyén tac gia
theo quy dinh hi€n hanh.

2. Céc thanh vién tham gia bién soan duoc huong cac ché d6 nhuan bat, ban quyén
tac gia theo quy dinh hién hanh va céc chinh sach ciia Truong PHTV ddi véi viée
bién soan GT; dugc wu tién khai thac cac loai tai li€u, co s& dit liu ciia Truong
PHTV; dugc quyén gép v vé ciu tric, ndi dung cia cac phan khong dugc phan
cong bién soan ctia GT nhung phai tuan thu quyét dinh cua chi bién hoic dong
chu bién.

Pi¢u 14. Tham dinh va phé duyét gio trinh

1. Can cir Quyét dinh thanh 1ap HDTD, Uy vién thu ky (UVTK) giri HO so thim
dinh (Bdn thao GT, PLF va phieu nhan xét, danh gia GT (Phu luc 5a)) dén céc
thanh vién HDTD trudce khi t6 chtrc hdi dong.

2. HDTD GT thong nhét thoi gian tham dinh va ¢6 thé moi mot so thanh vién
ngoai Ho1 dong tham du.

3. PVCM ti¢n hanh t6 chitc HDTD GT.

4. UVTK HDTD tong hop phiéu nhén xet, danh gia cua cac thanh vién hoi déng‘,
hoan thién bién ban va gui ban goc (bién ban va phiéu nhdn xét, danh gia) vé
DVCM dé€ luu trir ho so va ban sao cho BBS dé chinh stra va hoan thién GT.

5. DPVCM quyét toan kinh phi HDTD theo QCCTNB hién hanh.

6. BBS chinh sira GT theo két luan ciia HDTD va ndp GT hoan chinh (bdn gidy
va tdp tin), bién ban cia HDTD va bao céo chinh stra GT (Phu luc 6) vé BPVCM.

7. Truong/Phé Khoa hoic B6 mon thuéc DVCM chiu trach nhiém vé ndi dung va
hinh thtrc ctia GT trude khi ky duyét, cham nhat 02 tuan ké tir ngdy nhan GT tir
BBS. Dong thoi, chuyén tap tin GT (file word va pdf) va ban gidy GT di duogc ky
duyét ciia Khoa/Bo mon vé DPVCM.
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8. HDKH&DT DVCM xem xét ky duyét thdng qua GT va chuyén giao tap tin
GT (cung céac ho so c6 lién quan) vé TT.HL-DH.

9. TT.HL-DH trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh ban hanh GT va phat hanh cho
cac don vi ¢o lién quan.

10. TT.HL-DH hoan thanh thu tuc quyét toan kinh phi bién soan GT theo
QCCTNB hién hanh cua Truong PHTV.

Piéu 15. H$i dong thAm dinh gido trinh

1. S6 lugng thanh vién HPTP GT do Hiéu truong quyét dinh. Trong d6 gf)m
Chu tich hoi dong; 02 Uy vién phan bién; 01 Uy vién Thu ky (UVTK); 01 Uy
vién Hanh chinh (UVHC) va cac Uy vién; (Hoi dong tham dinh GT phdi c6 it
nhdt 02 thanh vién ngoai Trieong PHTV). Uy vién hanh chinh khong tham gia
vao viéc bo phiéu danh gid GT.

2. Thanh vién HDPTD: La cac nha khoa hoc trong va ngoai Truong DPHTV, co
trinh do chuyén mon cao, phu hop véi nd1 dung GT, c6 uy tin va kinh nghiém
giang day, c6 trinh do dao tao tur thac si tro 1én ddi voi tham dinh GT dai hoc; ¢6
trinh d9 dao tao tién si hodc c6 chitc danh tir pho gido su trd 1én d6i véi tham dinh
GT sau dai hoc. Thanh vién da tham gia bién soan GT khong tham gia HDTD GT
da bién soan.

3. Trach nhiém ctia cac thanh vién Hoi déng tham dinh:

a. Chu tich HDTD chiu trach nhiém vé hoat dong tham dinh GT; Lap va thuc hién
ke hoach lam vi¢c cia HDTD; Phan cong nhiém vu cac thanh vién HPTD; Thuc
hién trach nhiém cua thanh vién hoi dong theo quy dinh tai diém b, ¢ va d Khoan
nay;

b. Thanh vién HDTD nhan xét, danh gia GT theo cac tiéu chi (Phu luc 5a).

c. UVTK Hoi dong chiu trach nhiém tiép nhén hd so, vin ban lién quan cho
HDTD tir UVHC; chiju trach nhiém hoan thién bién ban vé ca hinh thirc va noi
dung; tong hop phiéu nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién hoi dong va gui vé
DVCM dé luu trit hd so va giri ban sao cho BBS dé chinh stra GT.

d. HDTD chju trach nhiém trudc Nha truong, cac co quan nha nude co tham
quyén, sy pht hop Ve chuyén mén ctia GT da tham dinh va c6 trach nhiém giai
trinh khi dugc yéu cau. Trong qué trinh tham dinh, Hoi dong c6 thé moi thém mot
s6 dai biéu khong phai 1 thanh viéen HDTD tham du phién hop thdm dinh néu
thay can thiét. Y kién cac thanh vién ngoai HDTD chi mang tinh tham khao va
c4c thanh vién nay cing UVHC khong tham gia biéu quyét hodc quyét dinh cac
van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua HDTD.

4. Quyén han cta céac thanh vién Hoi ddng tham dinh

a. Bugc quyén nhan xét va gop ¥ dé hoan thién hinh thtrc va ndi dung GT. Yéu
cau BBS GT chinh stra, b6 sung hoan thi¢n GT.

b. Bé xuit v6i Hiéu trudng phé duyét hodc khong phé duyét GT dua vao su dung
trong Truong PHTV va cac dé€ xuat co lién quan.
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C. Puoc chi tra thu lao theo QCCTNB hién hanh cua Truong PHTV.

5. Nguyén tic 1am viéc ciia Hoi dong tham dinh gido trinh
a. HDTP GT lam viéc dudi sy diéu hanh ctia Cha tich hoi dong theo nguyén tac
tap trung dan chu, minh bach, dam bao tinh nhét quan, khach quan, biéu quyét

theo da s6. Chu tich HDTD va mdi thaph vién cua HDTD phai chiu trach nhi¢m
v€ nd1 dung, hinh thuc cia GT dugc tham dinh.

b. Phién hop HDTD phai c6 it nhét7 2/3 tong sd thanh vién cia HDTD, trong d6
phai c6 mat Chu tich hdi dong, 01 Uy vién phan bién va UVTK.

C. Truong hop thanh vién cia HDTD vang mat c6 ly do chinh dang va c6 y kién
bang van ban girt HDTD thi dugc xem xét 1a ¥ kién chinh thirc ctia thanh vién do6
trong phién hop.

6. Noi dung va trinh tu phién hop Hoi dong tham dinh gido trinh

a. UVTK doc Quyét dinh thanh 1ap HDTD va 1ap bién ban phién hop. Chi tich
HDTD diéu hanh phién hop.

b. Pai dién BBS GT trinh bay tom tit ndi dung.

c. Chu tich Ho6i d(‘A)ng moi 1an luot cac thanh vién HDTD nhan xét, gopy vé hinh
thirc va ndi dung GT.

d. Thanh vién HDTD dua ra nhan xét, danh gia, dat cau hoi, trao doi ¥ kién.

e. Céc thanh vién HDTD b phiéu danh gia GT theo 3 mitc d: Dat yéu cau va dé
nghi Hi¢u truong phé duyét cong nhan GT; Dat yéu cau nhung phai chinh stra va
Chu tich HDTD d€ nghi cong nhan GT trudc khi trinh Hiu truong phé duyét;
Chua dat yéu cau, phai chinh stra, bo sung va t6 chirc HDTD lai dé thong qua
truge khi trinh Hi€u trudng phé duyét (10i da 2 Ian). Néu HDTD lan 2 van khong
thong qua thi GT khong dugc cong nhan va Chu bién phai c6 giai trinh bang van
ban trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh (Kinh phi to chiec HDTP lan 2 do BBS
tw chi tra).

f. UVTK cdng bd két qua kiém phiéu va théng qua bién ban phién hop tham dinh,
Chu tich va UVTK ky vao bién ban tham dinh.

Piéu 16. Cap nhat va phé duyét gido trinh

1. Hang nam, Tru’ong/Pho Khoa, B mon guri danh sach cac GT can cap nhat kém

bang phan Cong giang vién cap nhat va phan bién GT (d6i véi cac GT da duoc
lwu hanh téi thiéu 5 ndm) vé DPVCM.

2. HDKH&DT DVCM gui bién ban hop cuia HDKH&DT, PLF va Bang phan
cong GV cap nhat va phan bién GT (Phu luc 7) vé TT. HL-DH dé tong hop
(HDKH&DT DVCM chiu trach nhiém phdn cong giang vien phu hop, ding
chuyén mon, du nang lyc deé cap nhdt GT).

3. TT.HL-DH trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh phan cong cap nhat GT.

4. TT.HL-DH 1ap hop dong cap nhat GT (Cén cit vao Quyét dinh phan cong cap
nhdt GT), hop dong ghi 16 tén hoc phan, so tin chi, nganh va thoi gian hoan thanh
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(t6i da 4 thang). DPVCM chiu trach nhiém theo ddi tién d6 hoan thanh.

5. Giang vién dugc phan cong chiu trach nhiém cap nhat GT va giri tap tin GT vé
Khoa/ B mon.

6. Khoa/ B mén tong hop GT da cap nhét, PLF va chuyén cho giang vién phan
bién; dong thoi, bao cdo vé DVCM.

7. TT.HL-DH 1ap hop ddng phan bién GT cap nhat.

8. Giang vién phan bién xem x¢ét GT va phan héi vé Khoa/ B6 mén bang vin ban
cham nhat 4 tuan ke tir ngay nhan GT.

9. Khoa/ B6 mon gtri van ban phan hoi cua giang vién phan bién cho giang vién
cap nhat GT.

10. Giang vién cap nhat GT chiu trach nhi€ém chinh sta GT theo dong gop cua
giang vién phan bién va dinh kém bao cao chinh stra sau phan bién, gui tap tin va
ban gidy hoan chinh vé Khoa/ B mon cham nhat 04 tuan.

11. Khoa/ B moén ch;u’trach nhlem kiém tra vé ndi dung va hinh thuc trudc khi
ky duyét GT (chdm nhat 02 tuan k¢ tr ngay nhan GT tu giang vién bi€n soan).
bong thoi, chuyén tap tin GT (file Word va Pdf) va ban giay GT vé bVCM.

12. HDKH&DT BVCM xem xét ky duyét GT. BVCM chuyén tap tin GT da dugc
ky duyét vé TT.HL-DH (cung cac ho so c6 lién quan) va chuyén ban goc (ban
gidy) cua GT vé€ Khoa/Bo mon luu tri.

13. TT.HL-DH tong hop ho so cip nhat GT tir DVCM va trinh Hiéu truéng ra
Quyet dinh ban hanh GT va thanh toan hgp dong cép nhat, phan bién GT.

Piéu 17. Hinh thire xir 1y cac truwong hop tré tién do bién soan va cip nhat
gido trinh

1. Truong hop gia han: Phai c6 don xin gia han thoi gian bién soan/cap nhat/phan
bién GT duogc Hiéu truong phé duyét; chi duoc gia han mot lan va thoi gian gia
han khong vuot qua thoi gian bién soan/cap nhat/phan bién. Bon xin gia han phai
dugc ndp trude thoi han hoan thanh bién soan/cap nhat/phan bién GT trong hop
dong it nhat 01 tuan. Truong hop dac biét do Hiéu truong quyét dinh.

2. Truong hop huay bién soan/cap nhat/phan bién GT: Phai c¢6 don xin hiuy duoc
Hiéu truéng phé duyét. Pon xin huy bién sqan/cap nhat/ phan bién GT phai duoc
nop trudc thoi han hoan thanh it nhat 01 tuan.

3. Trudng hop tré tién do so véi thoi gian xac dinh trong hop dong nhung khong
c6 don xin gia han/don xin hay hoac tre so vai thoi gian da gia han:

a. Tré dudi 30 ngay: trir 5% gia tri hop dong.

b. Tré trén 01 thang: trir 10% gia tri hop dong.

c. Tré trén 02 thang: trir 15% gia tri hop dong.

d. Tré trén 03 thang: huay hop dong Trudng gui cong véan thong bao huy hop déng
bién soan/cap nhat/phan bién giri vé tac gia hoic BBS GT ddng thoi guii vé DPVCM
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hoac cac don vi twong duong lam co s& danh gia vién chuc.

4. Truong hgp GT da thong qua HDTD doi véi bién soan GT hogc da théng qua
phan bién Q6i véi cap nhat GT thi ca nhan hoac BBS phai hoan tra toan bo chi phi
cho Hoi dong hoac giang vién phan bién.

Piéu 18. Bién soan, phé duyét bai giang

1. Binh Ky theo tirng nam hoc hoic hoc ky, dua trén cac GT da dugc Hiéu truong
phé duyét dua vao st dung, PLF va ké hoach dao tao ctia nim hoc hoic hoc Ky
lien ké tiép theo; trén co s& dé xuat cua Khoa/Bo mén, DVCM lap ké hoach, giao
nhiém vu va t6 chac cho giang vién dugc phan cong giang day hoc phan (hoic
moi thinh giang) bién soan bai giang.

2. Giang vién hoac nhom giang vién chiju trach nhiém bién soan bai giang cua hoc
phan, c6 trach nhiém tiép thu, diéu chinh ndi dung bai giang theo gdp y cua
Khoa/Bo mon.

3. Khoa/Bo mon t6 chic danh gia bai giang va két luan cu thé cac mac do dap
ring theo yéu cau quy dinh tai Biéu 5 cua Quy dinh nay va céac yéu cau khac theo
quy dinh cta Truong PHTV.

4. Cin ctr @& xuat cua Khoa/Bo mon va Bién ban HD KH&DT DVCM vé danh
gia bai giang. PVCM xem xét, quyét dinh phé duyét, dua bai giang da duoc bién
soan, danh gia vao st dung lam bai giang trong giang day, hoc tap, nghién cuu.
Ho so va bai giang da phé duyét duoc luu trit tai Khoa/ Bo mon va DPVCM.

5. Giang vién ding tap tin bai giang 18n hé théng LMS cua Truong PHTV cho
nguoi hoc su dung.

) CHUQNG - R .
LUA CHON, TH[@M PINH SACH, GIAO TRINH LAM
TAI LIEU GIANG DAY
Picu 19. Té chirc lwa chon va tham dinh Danh muc sach/gido trinh di xuat
ban lam tai li€u chinh va tai liéu tham khao cho CTDT
1. Trén co s6 dé xuét cia Hi dong xay dung/ra soat CTDT, HDKH&DPT DVCM
to chtrc lyra chon va tham dinh Danh muc sach/GT da xuat ban lam tai liéu chinh
va TLTK phu hop véi cac hoc phan trong CTDT. Sach/GT dugc lya chon dung
lam tai liéu chinh cho mdt hoc phan trong CTDT khi ndi dung dap tng t6i thiéu
70% ndi dung kién thirc ctia hoc phan.
2. PVCM gui Dé nghi danh muc SéCh/G'I: da duoc lua chon (dinh kem Bién ban
ciia HDKH&PT DVCM) vé TT.HL-DH téng hop.
3. TT.HL-DH trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh phé duyét Danh myc sach/GT lam
tai liéu chinh va TLTK cho cac hoc phan trong CTDT.
Piéu 20. T chirc thim dinh sach/gi4o trinh di xuit ban
1. Tac gia giri Dé nghi s dung sach/GT da xuat ban (kém 03 quyén) va dé xuét
danh sach HBDTD vé¢ HDKH&DT BVCM.
2. HDKH&DT DVCM gtrii Bién ban hop cia HDKH&DT va Danh saéch HDTD
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(Phu luc 4b) cing 03 quyén sach/GT ve TT.HL-DH, ghi r6 tén sach/GT va tén
hoc phan (thuoc CTDT ...) du kién sur dung.
3. TT.HL-DH trinh Hi¢u truong ra Quyét dinh thanh lap HDTD sach/ GT va phét
hanh vé BVCM.
4. Can ctr Quyét dinh thanh 1ap HDTD sach/GT, UVTK HDTD gui sach/GT;
PLF; Phicu nhan xét, danh gia (Phu luc 5b) dén cac thanh vién Hoi dong trudc
khi t6 chire tham dinh.
5. HDTD sach/GT théng nhat thoi gian tham dinh va c6 thé moi mot sé thanh
vién ngoai Hoi dong tham du.
6. DVCM tién hanh t6 chitc HDTD sach/ GT.
7. Can ctr trén mirc 6 dap tmg cua sach/GT dbi véi noi dung va chuan dau ra cua
hoc phan, HDTD ghi 1o két luan: ....(t€n sach/ GT da Xu@t ban).... duogc st dung
lam ... (tai liéu chinh hodac TLTK) cho ....(tén hoc phan) ..... thudc ...... (tén
CTDT)....... (tén nganh)..................
8. UVTK HDPTD tong hop phiéu nhan xét, danh gia cua cac thanh vién hoi dong,
hoan thién bién ban cua HDTD, gui ban goc (Bién ban va phieu nhdn xet, danh
gid cua cdc thanh vién hgi dong) vé DVCM dé€ luu ho so va gui ban sao vé TT.HL-
DH dé bao céo.
9. PVCM tong hop hd so quyét toan kinh phi cho cac thanh vién HDTD.
10. TT.HL-DH trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh sir dung sach/ GT cho céc hoc
phan trong CTDT.
CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Cong khai va luu trir
1. TT. HL-DH cong khai quy dinh nay trén trang thong tin dién tr cia TT. HL-
DH (https://celri.tvu.edu.vn).
2. TT. HL-DH c6 trach nhiém déng tai cac file TLGD lén trang opac.tvu.edu.vn
de€ phuc vu giang day va hoc tap.
3. DPVCM céng khai TLGD trong Dé cuong chi tiét hoc phan (Phu luc F).

4. Giang vién c6 trach nhiém pho bién TLGD di dugc ban hanh dén ngudi hoc.

5. DPVCM c6 trach nhiém luu trit, bao quan an toan céc tai liéu, hod so ¢6 lién quan
td1 cong tac bién soan, tham dinh, lya chon, duyét va st dung TLGD.

Dieu 22. Trach nhiém cia cac don vi

1. Lﬁnh dao DPVCM td chuc trién khai ké hoach chung trong DVCM; don ddc,
kiém tra Khoa/Bo mon thyc hién dung cac quy dinh vé bién soan/cap nhat GT,
lura chon sach/GT.

2. Truéng Khoa/B§ mon trién khai ké hoach dang ky bién soan QT, cap nhat GT,
lya chon sach/ GT st dung trong CTDT cua don vi; don doc nhac nhé viéc thuc
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hién hop déng, tién d6 hoan thanh bién soan/cap nhat GT cua GV.

3. TT. HL-DH chiu trach nhiém: t6 chitrc pho bién, huéng dan, cung cap cac biéu
mau, phu luc cho giang vién va cac don vi, c4 nhan c6 lién quan dén quy dinh nay
va chiu trach nhiém theo dbi, kiém tra cac don vi, ca nhan trong viéc trién khai
thuc hién quy dinh nay.



